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指 定 許 可 管 理

❖概要
　✓指定許可先を登録すると「許可先」として指定した取引先以外からの請求をエラーとする機能です。
　✓担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで指定許可
　　登録が完了します。
❖事前準備
　✓取引先の情報を事前に準備してください。

▶ログイン後、トップ画面の　管理業務　タブをクリックしてください。

管理業務メニュー画面1

指定許可管理メニュー画面2

指定許可管理　ボタンをクリックして
ください。

指定許可制限設定　ボタンをクリック
してください。

支払等記録請求仮登録確認画面5

支払等記録請求仮登録完了画面6

表示内容を確認の上、
チェックボックス　にチェックを入れて
ください。
チェックを入れていない場合、仮登録
の実行はできません。

仮登録の実行　ボタンをクリックして
ください。

印刷　ボタンをクリックし、帳票を印刷
してください。
印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登
録内容の承認を依頼してください。

仮登録を実行したことで、請求番号が
決定します。請求番号は、この請求を
特定するための番号となりますのでご
留意ください。

内容を確認し、仮登録を実行します。

✓仮登録の完了となります。
　※「支払を行ったことによる記録請求」の場合、仮登録後、承認
　者が承認し、相手方が承諾することで成立します。「支払を受け
　たことによる記録請求」の場合、相手方の承諾回答は不要です。
✓仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。
✓承認者の手順については、操作ガイド『承認・承諾』をご参照ください。

熊本花子

カ）エフエフジーショウジ

株式会社FFG商事

熊本花子
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指定許可制限設定仮登録画面3

決済口座選択　ボタンをクリックし、
取引に利用する決済口座を選択する
と①～③が表示されます。

【指定許可先を追加する場合】
指定許可先追加　ボタンをクリックし、
次画面にて『指定許可先情報』『指定許
可業務』を設定してください。

詳細　ボタンをクリックすると、対象債
権の詳細情報を別ウィンドウで表示し
ます。

【指定許可先の取消をする場合】
取消　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。

入力の完了後、
仮登録の確認へ　ボタンをクリックし
てください。

指定許可先を追加します。

承認者へ連絡事項等がある場合は、
④コメント（任意）（全半角250文字以
内）を入力してください。

【取引先を登録していない場合】
指定許可先情報の
①利用者番号（半角英数字9文字）
②金融機関コード（半角数字4桁）
③支店コード（半角数字3桁）
④口座種別
⑤口座番号（半角数字7桁）
⑥登録名（任意）（全角60文字以内）
を入力してください。

②
③

④

①

指定許可制限設定情報編集画面4

指定許可制限設定情報編集画面5

【取引先を登録している場合】
取引先選択　ボタンをクリックし、
指定する取引先を選択すると、①～⑤
が表示されます。

許可する対象業務の　チェックボックス
にチェックを入れてください。

入力の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

取消の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

指定許可先を追加します。

【指定許可先を追加する場合】

【指定許可先の取消をする場合】

②
③
④
⑤
⑥

①

　　　取引先登録

取引先の事前登録については、
操作ガイド『取引先情報管理』を
ご参照ください。

取消ボタン
押下時

☞P3 ５ 画面

仮登録の確認ボタン
押下時

☞P4 ６ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

指定許可先追加ボタン
押下時

☞P3 ４ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

熊本花子
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指定許可制限設定仮登録画面3

決済口座選択　ボタンをクリックし、
取引に利用する決済口座を選択する
と①～③が表示されます。

【指定許可先を追加する場合】
指定許可先追加　ボタンをクリックし、
次画面にて『指定許可先情報』『指定許
可業務』を設定してください。

詳細　ボタンをクリックすると、対象債
権の詳細情報を別ウィンドウで表示し
ます。

【指定許可先の取消をする場合】
取消　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。

入力の完了後、
仮登録の確認へ　ボタンをクリックし
てください。

指定許可先を追加します。

承認者へ連絡事項等がある場合は、
④コメント（任意）（全半角250文字以
内）を入力してください。

【取引先を登録していない場合】
指定許可先情報の
①利用者番号（半角英数字9文字）
②金融機関コード（半角数字4桁）
③支店コード（半角数字3桁）
④口座種別
⑤口座番号（半角数字7桁）
⑥登録名（任意）（全角60文字以内）
を入力してください。

②
③

④

①

指定許可制限設定情報編集画面4

指定許可制限設定情報編集画面5

【取引先を登録している場合】
取引先選択　ボタンをクリックし、
指定する取引先を選択すると、①～⑤
が表示されます。

許可する対象業務の　チェックボックス
にチェックを入れてください。

入力の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

取消の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

指定許可先を追加します。

【指定許可先を追加する場合】

【指定許可先の取消をする場合】

②
③
④
⑤
⑥

①

　　　取引先登録

取引先の事前登録については、
操作ガイド『取引先情報管理』を
ご参照ください。

取消ボタン
押下時

☞P3 ５ 画面

仮登録の確認ボタン
押下時

☞P4 ６ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
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指定許可先追加ボタン
押下時

☞P3 ４ 画面
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指定許可変 更・解除

▶ログイン後、トップ画面の　管理業務　タブをクリックしてください。

管理業務メニュー画面1

指定許可管理メニュー画面2

指定許可管理　ボタンをクリックして
ください。

指定許可制限設定の変更・解除　ボタ
ンをクリックしてください。

指定許可制限設定仮登録確認画面6

指定許可制限設定仮登録完了画面7

入力内容に問題がなければ、
チェックボックス　にチェックを入れて
ください。
チェックを入れていない場合、仮登録
の実行はできません。

仮登録の実行　ボタンをクリックして
ください。

印刷　ボタンをクリックし、帳票を印刷
してください。
印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登
録内容の承認を依頼してください。

仮登録を実行したことで、請求番号が
決定します。請求番号は、この請求を
特定するための番号となりますのでご
留意ください。

内容を確認し、仮登録を実行します。

✓仮登録の完了となります。
　※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。
✓仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。
✓承認者の手順については、操作ガイド『承認・承諾』をご参照ください。

熊本花子

株式会社FFG商事

熊本花子
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指定許可変 更・解除

▶ログイン後、トップ画面の　管理業務　タブをクリックしてください。

管理業務メニュー画面1

指定許可管理メニュー画面2

指定許可管理　ボタンをクリックして
ください。

指定許可制限設定の変更・解除　ボタ
ンをクリックしてください。

指定許可制限設定仮登録確認画面6

指定許可制限設定仮登録完了画面7

入力内容に問題がなければ、
チェックボックス　にチェックを入れて
ください。
チェックを入れていない場合、仮登録
の実行はできません。

仮登録の実行　ボタンをクリックして
ください。

印刷　ボタンをクリックし、帳票を印刷
してください。
印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登
録内容の承認を依頼してください。

仮登録を実行したことで、請求番号が
決定します。請求番号は、この請求を
特定するための番号となりますのでご
留意ください。

内容を確認し、仮登録を実行します。

✓仮登録の完了となります。
　※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。
✓仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。
✓承認者の手順については、操作ガイド『承認・承諾』をご参照ください。

熊本花子
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指定許可制限解除仮登録画面4

【指定許可先の変更をする場合】
選択　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。
☞P8 ５ の画面遷移します。

【指定許可先の解除をする場合】
取消　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。
☞P8 ６ の画面遷移します。

入力の完了後、
仮登録の確認へ　ボタンをクリックし
てください。
☞P9 ７ の画面遷移します。

取消ボタン
押下時

☞P8 ６ 画面

仮登録の確認へボタン
押下時

☞P9 ７ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

選択ボタン
押下時

☞P8 ５ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

指定許可先検索画面3

決済口座選択　ボタンをクリックし、
取引に利用する決済口座を選択する
と①～③が表示されます。

検索　ボタンをクリックすると、検索結
果を一覧表示します。

詳細　ボタンをクリックすると、対象債
権の詳細情報を別ウィンドウで表示し
ます。

仮登録　ボタンをクリックしてくださ
い。

②
③

① 100

0123456

株式会社FFG商事

熊本花子

0587　熊本銀行　100　本店営業部　普通　1234567　カ）エフエフジーショウジ
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指定許可制限解除仮登録画面4

【指定許可先の変更をする場合】
選択　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。
☞P8 ５ の画面遷移します。

【指定許可先の解除をする場合】
取消　ボタンをクリックし、次画面にて
解除する『指定許可取引』設定してくだ
さい。
☞P8 ６ の画面遷移します。

入力の完了後、
仮登録の確認へ　ボタンをクリックし
てください。
☞P9 ７ の画面遷移します。

取消ボタン
押下時

☞P8 ６ 画面

仮登録の確認へボタン
押下時

☞P9 ７ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

選択ボタン
押下時

☞P8 ５ 画面

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

⎫
｜
｜
⎭

⎧
｜
｜
⎩

指定許可先検索画面3

決済口座選択　ボタンをクリックし、
取引に利用する決済口座を選択する
と①～③が表示されます。

検索　ボタンをクリックすると、検索結
果を一覧表示します。

詳細　ボタンをクリックすると、対象債
権の詳細情報を別ウィンドウで表示し
ます。

仮登録　ボタンをクリックしてくださ
い。

②
③

① 100

0123456

株式会社FFG商事

熊本花子

0587　熊本銀行　100　本店営業部　普通　1234567　カ）エフエフジーショウジ
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指定許可制限解除仮登録確認画面7

入力内容に問題がなければ、
チェックボックス にチェックを入れてく
ださい。
チェックを入れていない場合、仮登録
の実行はできません。

仮登録の実行 ボタンをクリックしてく
ださい。

指定許可制限解除情報編集画面5

指定許可制限解除情報編集画面6

解除する対象業務の　チェックボックス
にチェックを入れてください。

入力の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

取消の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

【指定許可先の変更をする場合】

【指定許可先の解除をする場合】

9999

001

9999

001

株式会社FFG商事

熊本花子

0587　熊本銀行　100　本店営業部　普通　1234567　カ）エフエフジーショウジ
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指定許可制限解除仮登録確認画面7

入力内容に問題がなければ、
チェックボックス にチェックを入れてく
ださい。
チェックを入れていない場合、仮登録
の実行はできません。

仮登録の実行 ボタンをクリックしてく
ださい。

指定許可制限解除情報編集画面5

指定許可制限解除情報編集画面6

解除する対象業務の　チェックボックス
にチェックを入れてください。

入力の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

取消の反映　ボタンをクリックすると
前画面に戻り、指定許可先情報の一覧
に反映します。

【指定許可先の変更をする場合】

【指定許可先の解除をする場合】

9999

001

9999

001

株式会社FFG商事

熊本花子

0587　熊本銀行　100　本店営業部　普通　1234567　カ）エフエフジーショウジ
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指定許可制限解除仮登録完了画面8

印刷　ボタンをクリックし、帳票を印刷
してください。
印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登
録内容の承認を依頼してください。

仮登録を実行したことで、請求番号が
決定します。請求番号は、この請求を
特定するための番号となりますのでご
留意ください。

✓仮登録の完了となります。
　※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。
✓仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。
✓承認者の手順については、操作ガイド『承認・承諾』をご参照ください。

取 引 履 歴 照 会

❖概要
　✓過去の取引を照会することができます。
　✓当日を含めた過去92日間の範囲で照会が可能です。
　✓一覧で照会できる件数の上限は2000件です。
　✓取引履歴照会を行うには、取引履歴照会権限と権限のある口座の範囲内で照会可能です。

▶ログイン後、トップ画面の　管理業務　タブをクリックしてください。

管理業務メニュー画面1

取引履歴照会メニュー画面2

取引履歴照会　ボタンをクリックしてく
ださい。

取引履歴一覧　ボタンをクリックしてく
ださい。

株式会社FFG商事

熊本花子

0587　熊本銀行　100　本店営業部　普通　1234567　カ）エフエフジーショウジ
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